PERFIL DE PUESTO

o COORDINACION DE COMU,NIACION SOCIAL Y RELACIONES
PUBLICAS
+ ENERGIA -
Descripcién del Puesto
Puesto: Jefe de Departamento de Monitoreo.

Area de Adscripcion: Unidad de Seguimiento y Analisis de la Informacion.

Reporta a: Jefe de la Unidad de Seguimiento y Analisis de la
Informacion.
Supervisa a: Personal de apoyo

Interacciones Internas

Unidad de Seguimiento y Andlisis de la Informacion. Recibir instrucciones para monitorear los
programas de noticias de radio vy
television locales; y entregar el producto
informativo obtenido

Publicas, Jefes de Unidad, Presidencia, Secretaria

Descripcién de las Funciones del Puesto

Descripcion Genérica
Revisar los medios de comunicacién impresos locales; y grabar los programas noticiosos de radio y
television locales; para reproducirlos y seleccionar las notas informativas de interés para el

Gobierno Municipal.




PERFIL DE PUESTO

COORDINACION DE COMUNIACION SOCIAL Y RELACIONES
PUBLICAS

Monitorear los medios de comunicacion; para la elaboracién de la sintesis de prensa y los
monitoreos de radio y television ;

Remitir las sintesis de prensa y los monitoreos a la Unidad de Seguimiento y Andlisis de la
Informacién para su revision y envio a las diversas direcciones y coordinaciones del Gobierno
Municipal.

Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

. .. Preferentemente Licenciatura en Comunicacioén o carrera afin.
Nivel Académico:

Manejo de la informacioén contenida en sintesis, entrevistas y del analisis
de toda informacion generada en los medios de comunicacion.
Conocimientos bésicos para la obtencién y el andlisis de la informacion
gue se genera en los medios de comunicacion.

Disponibilidad, compromiso, responsabilidad y conocimiento del area.

Experiencia:

Conocimientos:

Aptitud para Ocupar
el Puesto:




